Checkliste — Neueroffnung

Sie haben oder werden eine Apotheke neueréffnen? Glickwunsch!

Nacht- und
Notdienstfonds

Damit der NNF lhre Daten dafiir nun korrekt erfassen kann und Sie nichts vergessen, kdnnen Sie sich

gern an dieser Checkliste orientieren:

Aufgabe

Zu erledigen bis

Erledigt (am)

l. Erfassung beim NNF

Info an den NNF unter Angabe des
eigenen Namens und der
Firmenadresse

Spatestens zur Neueroffnung

Der NNF sendet ein Formular, mit
der Abfrage aller erforderlichen
Daten. Dieses muss vollstandig
ausgeflllt an den NNF
zurliickgesendet werden.

Sofern moglich innerhalb einer
Woche nach Erhalt des
Schreibens

Beilegen aller erforderlichen
Nachweise, wie

e Betriebserlaubnis

e Bei oHG zusatzlich einen
Handelsregisterauszug

Prifen, ob das Schreiben
Erstausstattung vom NNF in der
Apotheke angekommen ist.

Etwa eine Woche nach
vollstdndigem Ruickversand der
Datenanforderung mitsamt aller
Unterlagen an den NNF

Il. Portalanmeldung und Antrage sowie Erklarungen

Registrierung im Portal des NNF
unter:
www.dav-notdienstfonds.de

Innerhalb einer Woche nach
Erhalt des Erstausstattungs-
schreibens des NNF

Zurlcksenden des Formulars zur
Bestéatigung der Portal-E-Mail-
Adresse

Sofort nach Registrierung

Anmelden im Portal des NNF

Nach Eingang der Bestatigungs-
E-Mail zur Freigabe des
Portalzugangs

TI-Antrag stellen, um den Erhalt der
monatlichen TI-Pauschalen zu
sichern

Nach Inbetriebnahme der
Telematikinfrastruktur in Ihrer
Apotheke bis spatestens im
Folgequartal der Inbetriebnahme

TI-Nachweise unter ,Meine TI-
Nachweise“ im Portal
vervollstandigen

e Mitdem TI-Antrag

e Sofort, wenn dieser vorliegt

e Innerhalb von 3 Monaten
nach Einfliihrung neuer
Komponenten/Anwendungen

Einwilligung zum elektronischen
Bescheidversand Uiber das Portal
unter ,Elektronischer
Bescheidversand®

wenn gewtlnscht
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Nacht- und
Notdienstfonds

M. Tipps fur die Apothekenorganisation bezogen auf den NNF

Jahrlich die Fristen zur Meldung der monatlichen PKV-Rx-Packungszahlen herunterladen unter:

https://www.dav-notdienstfonds.de/service/sonderbelege-hinweise

Personlichen Termin setzen am 1. eines Monats, um den Sonderbeleg ,Selbsterklarung” zu be-
drucken und an das Apothekenrechenrechenzentrum schicken bzw. an den NNF, wenn die
Bearbeitung durch das Rechenzentrum mit diesem nicht vereinbart ist.

Persénlichen Termin setzen zum letzten Tag des Folgemonats eines Quartals, um die Vollstandigkeit
der Meldung der Sonderbelege ,Selbsterklarung” im Portal des NNF zu priifen.

RegelmaBig im Portal des NNF unter ,Meine Stammdaten® und ,Meine Bankverbindung® prifen, ob
alle Angaben noch aktuell sind.

Einen Prozess einflhren, der die korrekte und fristgemalle Abrechnung der erbrachten
pharmazeutischen Dienstleistungen absichert.

Bitte beachten Sie auch unsere anderen Checklisten, die Sie unter folgender Adresse finden:

https://www.dav-notdienstfonds.de/service/checklisten-und-formulare
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